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MoAavn1

ocHOoBUA HA UH®OPMAUMUOHHUTE TEXHOJTOIMIA

M3nckBaHuA KbM U3NUTBaAHUA:

M3nnTtBaHmaT TpsibeBa Aa nma obula npeactaBa 3a OCHOBHUTE MOHATUSA Ha
NHPOPMALMOHHUTE TEXHOIOMMMN

M3nntBaHmat Tpsabea ga uMma obuwa npeactaBa 3a anapatHOTO W
NporpaMHOTO OCUrypsiBaHe Ha KOMMNITbpa

N3nutBaHmaT Tpsabea ga pasbupa TepmMuHU, TakMBa KaTto “CbXpaHeHue Ha
JaHun” u “namet”

M3nntBaHmaT Tpsabea ga 6bae 3ano3HaTt ¢ MHopmaLMOHHaA Mpexa
M3nntBaHmaT TpsabeBa ga ymee ga obsAcHM u ga gage npuMmepu 3a
N3MNON3BaHETO Ha KOMMOTbPA B XUBOTA

N3nuTtBaHmaT TpabBa Aa Hayyun TEXHUKMUTE 3a 6e30macHOCT 1 hakTopuTe,
BNUSieLWN oTpMUaTeNHO Ha YOBELLKOTO 34paBe

M3nnTtBaHmaT TpsabBa ga Hayum TeXHUKUTE 3a 6e30macHOCT, CBbp3aHu C
KOMMNIOTPUTE N MHPOPMALIMOHHNTE TEXHOMNOMUN

Mporpama:
1.1. OcHoBHM  1.1.1. [NporpamHo n 1.1.1.1. PasrnexxgaHe noHATUATa 3a
NOHATUA anapaTHO anapaTHO 1 NporpamMHoO OcUrypsisaHe Ha
ocurypsiBaHe Ha nT.
MHOPMALNOHHUTE
TEeXHOMNormm
1.1.2. Bugose 1.1.2.1. 3ano3HaBaHe 1 passiCHEeHME Ha
KOMMOTPU OTNMYUTENHUTE 0COBEHOCTM Ha

YHUBEPCanHUTE KOMMITPM,
MUHUKOMMNIOTPUTE, paboTHUTE CTaHLUUN,
nepcoHanHuTe, NopTaTUBHUTE,
DPKOOHNTE KOMNIOTPKM, @ Taka CbLLo 1 Aa
CPaBHSAT TEXHUTE OCHOBHW NapamMeTpu —
obem Ha nameTTa, CKOPOCT Ha
obpaboTka Ha nHpopmaumaTa, BMaoBse
LEeHN N cpepa Ha n3nonsBaHe.

1.1.3. KomnoHeHTM Ha  1.1.3.1. 3ano3HaBaHe C OCHOBHUTE

KOMMIOTpUTE PYHKUNN HA KOMMIOTbPHUTE
KOMMOHEHTU — NpoLecop, TBbPA AUCK,
YyCTPOWCTBA 3a Bxop / n3xon, BUaoBe
nameT. [a pa3bepat
npegHa3Ha4yYeHNeTo Ha Te3n

yCTPOMWCTBA.
1.1.4. Pabora Ha 1.1.4.1. PasrnexagaHe cakropuTte,
KoMnoTbpa BNMseLwm Ha paboTaTa Ha KOMMKOTHLPA,

a UMEHHO MOLLHOCTTa Ha npolecopa,
BbHLIHATa nameT, obema Ha
onepaTuBHaTa nameT, KONMYeCTBOTO
3aleNCTBaHU NPUNOXEeHUS.



1.2. AnapaTHo
ocurypsiBaHe

1.3.
MporpamHo
ocurypsisaHe

1.2.1. Tpouecop

1.2.2. MNMameT

1.2.3. YcTponcTBa 3a
BbBEXAaHe Ha JaHHU

1.2.4. YcTponcTBa 3a
n3BeXxgaHe Ha JaHHU

1.2.5. YcTponcTBa 3a
BbBeXaaHe U
n3BeXxgaHe Ha JaHHU

1.2.6. YcTponcTBa 3a
CbXpaHsiBaHe Ha
MHdopMauuma

1.3.1. Bnpose
nporpamMmHo
ocurypsisaHe

1.3.2. OnepaunoHHn
cucTemu

1.3.3. OnepaunoHHmn
nporpamm

1.2.1.1. PassacHaBaHe 3agadaTta Ha
npouecopa (CPU — central processor
unit) 1 M3NBLIIHABaAHUTE onepaunmn —
apUTMETUYHN, NTOTMYECKM, AOCTbN A0
nameTTa; 6bpP304EeNCTBMETO Ce ABSABA
HeropaTa TaKToBa 4YecToTa, M3MepBaHa
B meraxepuu u ruraxepum (MHz, GHz).
1.2.2.1. PassacHaBaHe BuaoBeTe nameTt
Ha KOMMNIOTbpaA: onepaTtMBHa nameT
(RAM) n noctosiHHa namet (ROM).
1.2.2.2. PasrnexgaHe eguHuumnTe 3a
N3MepBaHe Ha NameTTa Ha KOMMTbpa:
ouTt, 6anT, KMNobant, meradanT,
rurabant, TepabanT; cbobpasaBaHe
eAnHMuaTa n3amepeHa nameT Ha
KOMMNIOTbPaA C KOHKPETEH CUMBOI,
dhann, nanka u gUupeKTopus.

1.2.3.1. PasrnexxgaHe
npeaHasHa4YeHMeTo Ha OCHOBHUTE
YyCTPOMCTBA 3a BbBeXJaHe Ha
MHpopMaLna — KnasmnaTypa, MULLKA,
Tpekbon, ckeHep, CEeH30pEeH naHen,
CBETIIMHEH MapKep, JXKOUCTUK,
undgpoBa Kamepa, MUKPOOOH.

1.2.4.1. PasrnexxgaHe
npegHa3Ha4YeHNEeTo Ha OCHOBHUTE
YCTPOWCTBA 3a U3XO[ Ha OaHHU —
MOHUTOP, EKpaH, MPUHTEpP, NIOTEP,
TOHKONNOHMW.

1.2.5.1. PasrnexgaHe
npegHa3Ha4yeHMeTo Ha yCTponcTBaTa,
CNy>XeLm 1 3a BXoa 1 3a usxog Ha
OaHHNTE — CeH30PEH eKpaH.

1.2.6.1. lNpaBeHe Ha cpaBHEHUS Mexay
OCHOBHMTE NapameTpu Ha
yCTpOMCTBaTa 3a CbXpaHeHne Ha JaHHU
— aucketa, CD-ROM, USB, BbHLIHa
namer.

1.2.6.2. PassacHaBaHe HeobxoamMmMmocTTa
OT (hopmaTupaHe Ha Aucka.

1.3.1.1. PasrnexagaHe pasnukuite
MEeXAy CUCTEMHO 1 NPOrpamMHoO
ocurypsiBaHe.

1.3.2.1. PasrnexgaHe OCHOBHUTE
YHKLMN Ha onepaLmoOHHNTE CUCTEMU U
AaBaHe NpuMepwu 3a Takunea.

1.3.3.1. '3bposiBaHe BnaooBeTe
NporpaMHO ocUrypsiBaHe; passiCHeHue
cheparta 3a TAXHOTO M3NON3BaHe.



1.4.
KomnioTbpHU
MPEexXu

1.5.
KomnioTtpure
B XXMBOTA

1.3.4. 'padpunyeH
noTpebuTencku
UHTepenc

1.3.5. Pa3Butune Ha
KOMMIOTbPHUTE
cuctemm

1.4.1. JlokanHu n
rnobanHu mpexm

1.4.2. KopnopaTnBHu
NOKarHn Mpexm
(MHTpaHeT) 1
KoprnopaTuBHU
rno6anHn mpexm
(EkctpaHer)

1.4.3. IHTepHeT

1.4.4. lanonaBaHe Ha
TenegoHHa nMHUS 3a
Bpb3Kka KbM VIHTEpHET

1.5.1. KoMOoTbpbT U
paboTtata

1.5.2. ENeKTpoHeH
CBAT

1.3.4.1. PasrnexgaHe rnoHATMeTo
“rpadonyeH notpebutenckm
NHTEpenc”.

1.3.5.1. lNpocnegssaHe pa3BuTUETO Ha
KOMMIOTbPHUTE CUCTEMU; pasrnexgaHe
npoueca Ha aHanus 3a nporpammpaHe un
TecTMpaHe B pasNUYyHUTE KOMNIOTbPHU
cucTemu.

1.4.1.1. PasacHABaHe pasnukarta
mexay nokanHu (LAN — local area
network) n rnodanumn (WAN - wide area
network) mpexu.

1.4.2.1. Pa3srnexxgaHe noHATMATaA 3a
KOprNopaTUBHW NOKanHN MpPeXu
(MHTpaHeT) 1 passicHaABaHe pasfnMkuTe
mexay NHtepHeT n MHTpaHerT.

1.4.2.2. PasrnexagaHe koprnopaTMBHaTta
MHTepHeT mpexa (EkcTpaHeT) u
pasnvkaTta u ¢ KopnopaTUBHU NOKasnHM
mpexu (MHTpaHeT).

1.4.3.1. PasrnexgaHe NnoHATUETO
MHTepHeT n ocHoBHUTE cdepn Ha
NPUITOXEHNETO MY.

1.4.3.2. PasrnexxgaHe nNOHATUETO
“CeetoBHa nasbkmHa” (WWW) n
passiCHsiBaHe pasnukmnte ¢ NHTepHer.
1.4.4.1. PasacHaBaHe npuHumMnuTe 3a
n3nonsBaHe Ha TerneoHHaTa Mpexa 3a
npegaBaHe Ha AaHHW; pasrnexgaHe
OCHOBHUTE MOHATUSA: KOMYyTMpyema
TenedoHHa NMHMA 3a 060 nons3eaHe,
undpoBa Mpexa cebp3aHa ¢ ISDN
(International Service Digital Network),
n acMmeTpuyHa umdpoBa aboHaTHa
nunHua (ADSL).

1.4.4.2. PasrnexgaHe yctpoucTeaTta
dakc, MogeM, KakTo 1 Te3n 3a umgpoa
Bpb3Ka; 06CHeHVe Ha eagnHMLaTa 3a
n3mMepBaHe Ha CKOpOoCTTa 3a npefaBaHe
Ha naHHuTe bps (bit per second).
1.5.1.1. PasrnexxgaHe Ha
NPUIOXEHNATA HA KOMMIOTBLPA Npu
n3BbpLUBaHEe Ha gageHa paboTta oT
yoBeka.

1.5.2.1. Pa3srnexgaHe NnoHATUETO
“eneKkTpoHHa nowa” 1 OCHOBHUTE
cdepu Ha NpUoXeHne Ha
enekTpoHHaTa nowa.



1.6. 3gpaBe n
6e3onacHocT
B
oOKpbXxaBawa
Ta HM cpeAda

1.7.
Be3onacHocT

1.6.1. OnTMKn3MpaHe

1.6.2. 3opase

1.6.3. TexHuka Ha
©e3onacHocT

1.6.4. ObkpbkaBawa
cpena

1.7.1. 3awmTta Ha
nHpopmauusaTa

1.5.2.2. Pa3rnexgaHe rnoHATMeTo
“enekTpoHHa Tbprosusa” u
Bb3MOXHOCTUTE 3a NasapyBaHe Ha
CTOKM W NOpbYBaAHE Ha yCrnyru npes
NHTepHerT.

1.5.2.3. PasrnexgaHe Bb3MOXXHOCTUTE
3a nasapyBaHe Ha CTOKM, MrallaHe Ha
CMeTKM B yAo6HO 3a noTpebutens
BPEME, KaKTO U Bb3MOXHOCTTa 3a borar
n3bop; pasrnexgaHe n Ha
HegoCcTaTbUUTE Ha “eneKkTpoHHaTa
TbProBus”, TakMBa KaTo fiMncara Ha
KOHTaKT C NpoaaBad, pUcKoBeTe npu
nnawaHe online n T.H.

1.6.1.1. PasrnexgaHe Bb3MOXHOCTUTE
3a Cb3daBaHeTO Ha KoM@opTHa
paboTHa cpeda — HaCTPOWKN Ha eKkpaHa,
€ProHOMWYHOCT Ha KnaBuaTypara u
Mmebenute, n3anon3saHe naTt 3a MULLKA,
Heob6xoaMMOCTTa OT BEHTMNAUUS Npu
npoabmKUTENHA pabdoTa ¢ KOMMTHLP U
T.H.

1.6.2.1. 3ano3HaBaHe C BNUSAHNETO Ha
KOMMIOTbpa BbPXy 30paBETO HA YOBEKA
— Oonku B cTaBuTE, 3a4epBsiBaHe Ha
ounTe, 6onkm B rppbbHaka un ap.,
NPUYUHEHN OT NpoabIKUTENHATA
paboTa c KoMnTbpa.

1.6.3.1. 3ano3HaBaHe ¢ 6e30nacHOTO
CbCTOsIHME Ha kabennte n KOHTaKTUTE,
N3Mosni3BaHn 3a CbOTBETHOTO
3axpaHBaHe OT eIl. Mpexa.

1.6.4.1. PassacHaABaHe BpeaHOTO
BNUSIHME Ha TOHepa 3a NPUHTEP BbPXY
OKOfHaTa cpeaa.

1.6.4.2. PassacHsiBaHe nonsaTa oT
obmeH Ha nHopmauusTa vpes
€NEeKTPOHHNTE AOKYMEHTH 3a
HamansiBaHe KONM4YecTBOTO Ha
XapTusiTa, u3nonssaHa npu
oTnevyaTBaHe.

1.7.1.1. PasrnexxgaHe NOHATUETO
“3awmTa Ha nHopmaumsaTa’, a CbLUO U
npevmMyLlecTBaTa npyv HEroBoTO
N3Mnon3BaHe.



1.7.2. KomnoTbpHU
BMpYCH

1.8. 3awumTa 1.8.1. 3awmTa Ha
Ha aBTOPCKUTE aBTOPCKOTO NpaBo
npaBsa u

cpoagHuTe My

npaBsa

1.7.1.2. PasrnexgaHe rnoHATMeTo
"KOHGomaeHumnanHocT" Ha
NHpopMauuaTa - N3MNoN3BaHETO Ha
naponu 3a AoCTbN; pasrnexaaHe
pasnukaTta mexay naeHtudukaropa
(ID) n naponara; pasrnexgaHe
NOHATMETO “NpaBo Ha JOCTbN”.

1.7.1.3. PassacHaBaHe HeobxoamMmMocTTa
OT HanNM4MeTo Ha Komnue C AaHHUTE 1"
nporpamMuTe Ha BbHLUHM HOCUTENN Ha
NHopmauus.

1.7.1.4. PasrnexxgaHe Bb3MOXHUTE
nocneacTeus oT Kpaxkba Ha NopTaTMBHN
KOMMNIOTPU, MOOUMHN TenedoHn 1 ap.
KouTo MoraT ga 6baaTt n3nons3saHu 3a
AobuBaHe Ha CEKPETHU JAaHHU U
TenedoHHN HoMepa.

1.7.2.1. PasrnexgaHe NOHATUETO
“KOMNIOTBPEH BUPYC”; pasrnexaaHe
pasfiM4HUTE OCHOBHWN BUOOBE BUPYCU U
HAYNHUTE YpPEe3 KOMTO NPOHMKBAT B
KOMMTbpa.

1.7.2.2. PasscHsiBaHe Bb3MOXXHOCTUTE
3a 3awmTa oT BUpycuTe n
OorpaHvyeHusiTa Ha aHTUBUPYCHUTE
nporpamu; passicHaBaHe NoHATUETO
“‘obesBpexagaHe” Ha BMpYyC.

1.7.2.3. PasrnexgaHe onacHoOCTUTe OT
OTBapAHETO Ha Heno3HaTn cbobLleHNns
N NpuKavYeHnTe KbM TAX dpanrnose.
1.8.1.1. Pa3srnexgaHe Bb3MOXHOCTUTE
3a “3alWmTa Ha aBTOPCKOTO npaBo” n
N3TOYHMLUTE HA MHGOpMaLUS,
CBbp3aHu C ToBa - rpauyHnTe,
TEKCTOBUTE, ayano u BUOeO
drannoBeTe, KakTO N HamupaLlaTta ce B
WHTepHEeT nHopmauus.

1.8.1.2. PasrnexgaHe Ha
Bb3MOXHOCTUTE 3a HapyLuaBaHe
aBTOPCKOTO MNpaBgo, Ypes
pa3npoCTpaHEeHNETO Ha MHpopmMaums,
3anucaHa Bbpxy BbHLUHU HOCUTENMN,
TakuBa KaTo KOMMNaKT ANCKOBE U
OVCKETU 1 ap.

1.8.1.3. PasscHsiBaHe NOHATMETO 3a
“‘noeHTndurkaunoHeH” Homep Ha
nporpamMHust NPOAYKT 1 Kbae Aa 6vae
OTKPWUT; pasrnexgaHe nocneacreusta
oT 3aobukansHe Ha 3akoHa 3a
aBTOPCKOTO MNpaBso.



Moavyn 2

NU3NON3BAHE HA KOMMIOTHP N PABOTA C ®ANITOBE

M3nckBaHuA KbM U3NUTBaAHUA:

M3nntBaHmat TpssbBa ga no3HaBa  OCHOBHUTE  (PYyHKUMOHAamHM
Bb3MOXHOCTU Ha KOMMIOTbpa WM HeroBata OMepaumoHHa cucTeMa M ga
ymee ga npencraBsi Te3n 3HaHUSA Ha NpakTuka.

M3nnTtBaHmaT TpsibBa ga ymee ga NPOMEHS OCHOBHUTE HACTPOMKM 3a
nognomaraHe Ha pabotata My C KOMMIOTBLP M Aa 3Hae Kak Aa pearupa, ako
nporpamara He pearupa 3a pabora.

M3nntBaHmaT TpsibBa ga AeMOHCTpupa ymeHusTa cu npu pabota ¢
Npo30opumMTE, MKOHUTE N OMAanNoroBMTEe NpO30pLUmn Ha nporpamarTa.
M3nntBaHmaT TpsabBa Oa OEMOHCTpMpa YMEHusiTa CU 3a Cb3gaBaHe,
KonupaHe, N3TpMBaHe M NpPemMecTBaHe Ha Narnku, a Taka CbLLO W Ha rpynu
dhannose.

M3nnTtBaHmaT TpabBa ga nma npeacrtaBa 3a KOMMOTbPHUTE BUPYCU U ada
AEMOHCTpMpa YMeHudaTa cun npu paboTta ¢ aHTMBUPYCHM NpOrpamu.
NanutBaHmaT TpabBa ga ymee ga pabotm ¢ OOBMKHOBEHUTE TEKCTOBM
pefakTopu 1 ga pasnedartBa CBOMTE LOKYMEHTU Ha NpUHTEp.

Mporpama:

2.1. MNpoctun 2.1.1. MbpBU CTBMKK 2.1.1.1. BknioyBaHe Ha KOMMOTBLPA.

HaBULK
(ymeHus)

2.1.1.2. 3knto4yBaHe Ha KOMMTbpa.
2.1.1.3. lNMpegxoxpawm nyckaHeTo Ha
KOMMIOTbPa CTHMKN.

2.1.1.4. OTmMaHa Ha HepaboTeLlo

NPUIOXEHNE.
2.1.2. OcHoBHa 2.1.2.1. 3ano3HaBaHe CbC CUCTeEMHaTa
UHdopMaumsa n MHpopmMaumsa (Tmn Ha

onepauus MHdOpMaLUMOHHaTa cuctemMa n Homep

Ha BepcusTa, obem Ha nameTTa 1 ap.).
2.1.2.2. HacTtponBaHe Ha napameTpuTe
Ha paboTHWS ekpaH: TEKYLLO BpeMe 1
naTta’', HacTpoiika Ha 3ByKa, HAacTpoiika
Ha paboTHMS ekpaH (Ka4ecTBOTO Ha
KapTuHaTa, pes3onouunsaTa Ha ekpaHa U
Ap.).

2.1.2.3. lpoMsiHa Ha HaCTPONKNTE Ha
e3unka Ha KknasuaTyparTa.

2.1.2.4. dopmaTunpaHe Ha guckeTuTte.
2.1.2.5. PasrnexxgaHe Bb3MOXXHOCTUTE
3a 1M3xop OT nporpama.

' ManuTtBaHus e AnbxeH Aa pasbepe, KOMKO BAXKHO € BSPHOTO HACTPONBAHE Ha Ha JaTaTta 1 yaca u
Kak ToBa MOXe [a ce 0Tpasu HO CMHXPOHHAaTa paboTa Ha KOMMITbpHaTa Mpexa.



2.1.3. TekcTtoBMu
pegakTopu

2.2. PaboTeH 2.2.1. PaboTta c
eKpaH nUKTOrpamm

2.2.2. PaboTta c
nposopuu

2.3. 2.3.1. OcHOBHM
YnpaBneHue NOHATUSA

Ha

CUCTEMHUTE

c¢dannose

2.3.2. MNankn/
AVNpeKTopun

2.1.2.6. \snon3BaHe Ha knaBmnaTypaTa
3a BbBeXAaHe Ha MHpopmauma n 3a
3agaBaHe N3MbIHEHNETO Ha PasnnYHn
KOoMaHau.

2.1.2.7. Nanon3BaHe Ha gocTbnHaTa
nomoLlHaTa cuctema Help.

2.1.3.1. 3apexgaHe Ha TEKCTOBUSA
pedakTop; OTBapsiHe Ha Cb3gageHu
OOKYMEHTH.

2.1.3.2. CbxpaHsaBaHe Ha hanna Ha
3aageHo MACTO.

2.1.3.3. MNpukntoyeTe paboTa
TEKCTOBUSA peaakTop.

2.2.1.1. Pasno3HaBaHe Ha OCHOBHUTE
MKOHKM Ha paboTHUS ekpaH — dhannose,
nanku, NPUNOXeHus, NPUHTEPK, KoLu4ve
n ap.

2.2.1.2. PasgensiHe n npemecTtBaHe Ha
MKOHKNTE Ha paboTHMS eKpaH.

2.2.1.3. OTBapsiHe Ha nporpamu, nanku
n dpannose Ha paboTHUS eKpaH.
2.2.1.4. Cb3gaBaHe Ha eTUKETU Ha
paboTHUSA ekpaH.

2.2.2.1. PasrnexxgaHe KOMMNOHEHTUTE
Ha nNpo3opeLa Ha nporpamarta: obnact
Ha 3arnaBuWeTO, SIEHTAa Ha rMaBHOTO
MEHI0, MAaHEN Ha MHCTPYMEHTUTE, NEHTa
3a CbCTOSAHMETO.

2.2.2.2. [lpoMsAHa Ha pa3mepuTe Ha
nposopeua (yBenuyeHve, HamarneHue,
BpbLLaHe B NPEeAULLHOTO CbCTOSAHME).
3aTBapsiHe Ha npo3sopeLa.

2.2.2.3. PaboTa c HAKOonKo npo3opeua.
2.3.1.1. PasrnexgaHe noHATUETO
“‘onpekTopus’. PasrnexagaHe u
pasfacHeHe ObpBOBMAHATA CTPYKTypa
Ha OUMpeKTopunTe.

2.3.1.2. PasrnexgaHe ycTpouncTeara,
N3nons3BaLuy onepaumoHHaTa cuctema
3a CbXxpaHsiBaHe Ha dhannioBe 1 nanku
Ha TBbPANSA OMCK, OUCKETMH,
komnaktauckose, USB.

2.3.2.1. 3agaBaHe agpec Ha
dannoBeTe U gUpekTopumnTe.

2.3.2.2. Cb3gaBaHe Ha gupektopus/
nanka n NnogavpeKTopuS.

2.3.2.3. HabniogaBaHe Ha napameTpuTte
Ha OUPEKTOPUUTE N NankuTe.



2.3.3. PaboTta c
dannose

2.3.4. KonupaHe u
npemecTBaHe

2.3.5. NaTpuBaHe,
Bb3CTaHOBSABaHE

2.3.6. TbpceHe

2.3.7. 3anuceBaHe Ha
dann

2.3.3.1. Han—pasnpocTtpaHeHuTe
BMOoBe hannoBe: TEKCTOBWN hanrose,
dannoBe 3a eNeKTPOHHU Tabnuuwm,
dannose 3a 6a3a gaHHu, dannose 3a
npeseHTauuu, rpadgomyeckun dgamnnose,
ayavo v BMaeo gannose
KOoMrpecupaHu ansiose n BpeMeHHU
dannose.

2.3.3.2. KonnyecTtso ¢haunsose,
dannose c onpegeneH Tvn,
CbAbpXKallu ce B Nanku.

2.3.3.3. AlameHeHne Ha HacTponKuTE Ha
danna — YeTeHe, CKPUTU, apXUBHM.
2.3.3.4. CopTnpaHe Ha hannoseTe no
nMeHa, Tun, pasmep, gaTa Ha nocnegHo
pefakTupaHe v T.H.

2.3.3.5. 3apgaBaHe Ha npaBuUHO
paswmpeHue Ha darna npu
npenmeHyBaHe.

2.3.3.6. [NpomsHa Ha nmeHaTa Ha
avpekTopumte n pannoBeTe.

2.3.4.1. N3bnpaHe Ha eauH nnu
HAKONKO hanna, nanku nnm QUpPeKTopmmn
2.3.4.2. KonupaHe Ha hannose 1 nanku
nnu nomoLlHun onepaumm Copy u Paste.
2.3.4.3. lNpemecTBaHe Ha (hansose,
nanku.

2.3.4.4. BaxHo e cb3gaBaHeTo Ha
pe3epBHN KOMNA Ha BbHLUHK
3anameTdaBaLLn YCNoBUS.

2.3.4.5. lpemecTBaHe Ha (hpannoseTte
npu nanonassaHe Ha onepauunte Cut n
Paste.

2.3.5.1. sTpmBaHe Ha hannoseTe u
nankMTe B KOLUYETO.

2.3.5.2. Bb3cTaHoBsABaHe Ha
dannoBeTe M Nank1UTe OT Kow4eTa.
2.3.5.3. sTpmBaHe Ha hannoseTe u
nankuTe OT KOLUYeTO.

2.3.6.1. TbpceHe Ha dannose 1 Nanku
— Yypes komaHaaTa Search.

2.3.6.2. TbpceHe (Search) Ha dann no
HEroBoTO paswnpeHue, nve, gata,
pasmep u T.H.

2.3.6.3. lNpocnegsBaHe Ha cnncbKa C
HamepeHuTe hannoBe 1 Nanku.

2.3.7.1. NoHaTneTo 3annuceaHe Ha cann
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2.4. Bupycu 2.4.1. OCcHOBHHM

MOHATMSA
2.4.2. bopba c
BUpYyCcUTE

2.5. 2.5.1. CBbp3BaHe

YnpaBneHue

Ha NpuHTepa
2.5.2. Mevat

2.3.7.2. CBangHe Ha HaMepeHnTe
dannoseTe unm nankuTe Ha guckeTa
NN OUCK.

2.3.7.3. 3anuceaHe Ha Be4e
3anncaHnTe hannose Ha guckeTta unu
OVCK.

2.4.1.1. KakBO e TOBa BMPYC U KaKkBU
nopaXkeHusi MoXe a NPUYnHK Ha
KOMMNIOTBbPA.

2.4.1.2. Hakonko Ha4yuHa 3a
NPOHUKBAHE Ha BMpyCa B KOMMNIOTbpPaA.
2.4.1.3. lNpegumcTBaTta aT u3nonssaHe
Ha aHTUBUPYCHUTE Nporpamu.

2.4.1.4. ToHaTneTo “neveHne” Ha
dannoseTe.

2.4.2.1. Nsanon3BaHe Ha aHTUBUPYCHU
nporpamMu 1 NpoBepKa Ha onpeaenexHn
Auckose, nanku n dannose.

2.4.2.2. Heob6xoanmMocCT OT perynsapHo
obGHOBSIBaHE Ha aHTUBMpPYCHaTa
nporpama.

2.5.1.1. HacTtpowka Ha npuHTepa no
nogpasbupaHe.

2.5.1.2. 'HcTanupaHe Ha nNpuHTep.
2.5.2.1. lNeyaTaHe Ha TEKCTOBU
OOKYMEHTH.

2.5.2.2. KoHTponupaHe Ha npoLeca Ha
BbBeXJaHe Ha JaHHUTe 3a nevyar,
n3non3BaHe Ha ANanoroBuUAT Npo3opeL
3a NPUHTUPaHE.

2.5.2.3. nyckaHe 3a neyaT, OTMsIHa Ha
KOMaHJaTa 3a neyaT, n3nonssaHe Ha
OnanoroBusT npo3opeL 3a
npocnegssaHe CbCTOAHNETO Ha
NPUHTUPAHUSA OOKYMEHT.
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Mooy 3

TEKCTOOBPABOTKA

MN3nckBaHUSA KbM U3NUTBaAHUA:
e ManutBaHuAT TpsibBa ga AeMOHCTpupa yMeHnsa npu paboTta ¢ TEKCTOBMS
peaakTop
e VsnutBaHmAT TpsibBa Oa ymee ga cb3gaBa, opmartvpa, Heronemu
TEKCTOBU JOKYMEHTH.
e WanutBaHuAT TpsAbBa Oa ymee pfga Konuvpa W NpemecTBa pageHa
MHPOPMaLNSA B paMKUTE Ha HSKONKO AOKYMEHTA.
e ManuTBaHuAT TpsbBa ga ymee Aa npeacTtaBs gaHHM B TabnudyeH Bua, Aa
BKMOYBA B CbCTaBa Ha TEKCTOBMUS OOKYMEHT CHUMKU U KapTUHKK, a CbLLO
1 na nonssa (PyHKUMUTE Ha eNeKTpoHHaTa nowa.

Mporpama:

3.1. OcCHOBHM
HaBULUU

3.1.1. lNbpBU CTHNKK

3.1.2. 'ameHeHune Ha
OCHOBHUTE NapameTpu

3.1.1.1. TlyckaHe Ha TeKkCcToBUS
pefakTop.

3.1.1.2. OTBapsiHe Ha eaVH Nnu
HSAKOJTKO JOKYMEHTA.

3.1.1.3. Cb3gaBaHe Ha HOB JOKYMEHT
(wabnoH no nogpasbupaHe n gpyru
OOCTbIMHM WabnoHu).

3.1.1.4. CbxpaHaABaHe Ha JOKYMeHTa Ha
TBbPAUSA OUCK.

3.1.1.5. CbxpaHsaBaHe Ha JOKYMeHTa
noa opyro ume.

3.1.1.6. CbxpaHsaBaHe Ha JOKYMEHTa B
Apyr dopmarT - OT TEKCTOBU JOKYMEHT
BbB popmaT RTF, yeb-cTpanuua,
WwabnoH, 3agageHo pasmpeHue,
HOMep Ha Bepcus.

3.1.1.7. PaboTa c HAKONKO OTBOPEHMU
OOKyMeHTa eHOBPEMEHHO.

3.1.1.8. 'anon3BaHe Ha nomoLyHaTa
cuctema Help.

3.1.1.9. 3aTBapsiHe Ha OOKYMeEHTa.
3.1.2.1. lpomsaHa Ha n3rnega Ha
OOKYyMeHTa.

3.1.2.2. lNpomaHa Ha mawaba Ha
OOKYyMeHTa.

3.1.2.3. [pomaAHa Ha naHenuTe C
NHCTPYMEHTMU.

3.1.2.4. BbBexagaHe Ha CKpUTH,
HerneyaTaemm 3Hauum.

3.1.2.5. TpomaHa Ha napameTpu,
TakuBa KaTo: UMe Ha nonasarens,
OTBOPEHW ANPEKTOPUM / Nanku no
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3.2. OCHOBHM
onepauum

3.2.1. BbBexaaHe Ha
JaHHN

3.2.2. PasnnyaBaHe Ha
YacTuTe Ha JOKYMeHTa

3.2.3. lNpomsaHa Ha
AaHHUTE

3.2.4. ®OyHKUMM
KonnpaHe, BbBeXOaHe,
npemecTBaHe,
n3TpuBaHe

3.2.5. TvpceHe n
npomMsiHa

3.3.
PopmaTtupaHe

3.3.1. dopmaTtupaHe
Ha TeKCT

noapasbupaHe, CbXpaHeHve Ha
[OKyMeHTa.
3.2.1.1. BbBexaaHe Ha TekcT?

3.2.1.2. BbBexpgaHe Ha cneuuanHum
CUMBOJSIM 1 3HALMN.

3.2.2.1. PasgeneHune Ha cumBonu,
AyMu, nspeyeHus, absaum unu uenus
OOKYMEHT.

3.2.3.1. MHOrokpaTHO NpOMeHsIHe Ha
TekcTa, BbBEXAaHe Ha HOBU CUMBOSN,
AyMU, conMpaHe Ha CbLleCTByBalll
TEKCT B paMKUTE Ha AOKyMEHTA.
3.2.3.2. \anona3BaHe Ha koMananTe
Undo “oTmeHu BbBexaaHeTo” n Redo
“BbpHM BbBEXOAHETO”.

3.2.4.1. KonupaHe® Ha yacTu oT TekcTa
B PAMKUTE Ha €ANH UIN HAKOJSKO
OOKyMEHTA.

3.2.4.2. MpemecTBaHe* Ha yacTn oT
TEKCTa B paMKUTE Ha €4uH NN HAKONKO
OOKyMEHTA.

3.2.4.3. PasgensHe Ha TeKkcTa Ha 4YacTu.
3.2.5.1. TbpceHe Ha aymun unu pasm
ypes komaHgaTta Find.

3.2.5.2. TbpceHe 1 NnogMaHa Ha Jymu
nnu opasu B TecTa 4Ypes KomaHaa
“Replace”.

3.3.1.1. lNpomaHa Ha napameTpuTe Ha
wpudTa: pasmep u Tmn.

3.3.1.2. [lpomaAHa Ha napameTpuTe Ha
wpwudTa: yaebeneH, HakNoHeH,
nogyepTaH.

3.3.1.3. [opeH n goneH nHaekc.
3.3.1.4. CmdaHa Ha peructbpa.

3.3.1.5. PaspensaHe Ha TekcTa
nocpeaCcTBOM passfinyHK LIBETOBE.
3.3.1.6. KonupaHe Ha doopmaTta Ha 4YacT
OT TeKCTa 1 oTpassaBaHe Ha NpomMsiHaTa
B APYr 4acT OT TEeKCTa B OKYMEHTA.
3.3.1.7. NNpomsAHa Ha cbLlecTByBalL
CTWUN Ha AyMun, n3pasu n naparpadgwm.
3.3.1.8. Nanon3BaHe Ha KOMaHgaTa 3a
aBTOMAaTU4YHO NPEeHacsHe Ha AyMW.

2 YyeBHata nporpama 4.0 nogpasbupa BbBeXaaHeTo Ha TEKCT [Ja 03HavaBa BbBex/JaHe Ha
neyataemu cumsonu (bykeu, LMdpw), UHTEPBANM U 3HALUM 3a NyHKTOALMS.

* KonnpaHe o3HauaBa usnonssaHe dyHkumaTa Copy u Paste

* MNpemecTBaHe 03HayYaBa n3nonssaHe Ha yHkumuaTa Cut n Paste
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3.4. O6ekTHn

3.3.2. dopmaTtupaHe
Ha naparpada

3.3.3. dopmaTtupaHe
Ha JOKyMeHTa

3.4.1. Tabnuum

3.3.2.1. lo6aBsiHe 1 npemaxBaHe Ha
CUMBONM B Kpasi Ha naparpada.
3.3.2.2. [lobaBsiHe 1 npeMaxBaHe Ha
CUMBOMKN OT BbP3UTE BYTOHW.

3.3.2.3. lNogpaBHsABaHe Ha TeKkcTa
CnpsiMo neBus Kpan Ha ab3aua.
3.3.2.4. OTCTOSsIHME Ha TeKcTa: Nno
cpegaTta Ha nucTa, B ngBaTa 4YacT Ha
nncTa, B AsiCHaTa 4acT Ha nucTa.
3.3.2.5. 3agaBaHe Ha eguMHNYEH, OBOEH
MEXOWHEH UK NO N3Bop MHTEpBan Ha
mMexaypegusaTa.

3.3.2.6. uTepBan mexnay naparpadpure
3.3.2.7. No3nunoHnpaHe, npemecTsaHe
n n3nonssaHe Ha Tabynauus.

3.3.2.8. lNosnuymnoHnpaHe Ha Mapkepa 3a
NpoMsiHa Ha HoMepa B CNUCHKA.
3.3.2.9. lNosnuymnoHnpaHe Ha Mapkepa 3a
NpoMsiHa Ha CTUna Ha Homepa B
cnmcbka oT onuuuTe.

3.3.2.10. JobaBsHe Ha rpaHuua Ha
TEKCTa; 3aTbMHsABaHe Ha naparpad.
3.3.3.1. HacTtpovika Ha napameTpuTe Ha
cTpanuuata — Portrait/ Landscape.
lMpomsiHa pasmepuTe Ha CTpaHuuaTa.
3.3.3.2. [lpomsAHa Ha noneTo Ha
OOKyMEHTa.

3.3.3.3. [lo6aBsiHe 1 npemaxBaHe Ha
pPa3CTOSIHMETO MeXAy CTpaHuumTe.
3.3.3.4. [lpomsiHa Ha ropHUA 1 OOSNHUSA
KONMOHTUYM.

3.3.3.5. BbBexaaHe Ha enemMeHTu B
FOPHUSA N OOMNHUSA KONOHTUYM — AaTa,
HOMEpP Ha CTpaHuULa, MECTOMONOXEHNE
Ha panna.

3.3.3.6. ABTOMaTM4YHa HOMepauus Ha
CTpaHULUUTE Ha AOKYMEHTA.
3.4.1.1.NoaroToBka Ha AOKYMeHTa 3a
Ja 6bae npobaseHa Tabnuua.

3.4.1.2. Cb3gaBaHe nnu npomMsiHa Ha
Tabnuua.

3.4.1.3. PasgensiHe Ha TabnuuaTta Ha
KONOHW, peaoBe U KNETKN.

3.4.1.4. lo6aBsHe 1 n3TpMBaHe Ha
KONOHW 1 peaoBe.

3.4.1.5. NpomsiHa Ha BUCOYMHATaA U
LUMpUHaTa Ha peoBETE N KONOHUTE.
3.4.1.6. PegaktupaHe Ha KrneTkuTe B
Tabnuuara: pasmep 1 TMn Ha WwpugTa,
npoMsiHa Ha uBeTa.
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3.4.2. KapTuHKu,

n3obpaxeHus,
rpadouku
3.5. 3.5.1. OcHosu,
CbcTaBsiHe HA NpPaAKTUYECKO
CTaHAApPTHU NPUroTBsHE U
nucma nanpatllaHe Ha
CTaHOapTHUS
AOKYMEHT
3.6. 3.6.1. lNoaroToBka Ha
MpuHTUpaHe AOKyMeHTa 3a nevart

3.4.1.7.3aTbMHsAABaHE Ha KIETKM.
3.4.2.1. BbBexagaHe Ha KapTI/IHKaS,
n3obpaxeHue, rpadunka B JOKYMEHTA.

3.4.2.2. PaspgensaHe Ha KapTUHKM,
n3obpaxeHna n guarpamu B
OOKyMEHTA.

3.4.2.3. KonnpaHe Ha KapTUHKM,
n3o06paxeHnsa n guarpamm B paMKkmiTe
Ha JOKYMEHTa Unn oTBOPEHUTE
OOKYMEHTH.

3.4.2.4. TlpemecTBaHe Ha KapTUHKMW,
n3obpaxeHna n guarpamu B opyr
OOKYMEHT.

3.4.2.5. NpomsiHa Ha pa3mepuTe Ha
rpacmyeckute 06ekT 1 gnarpamu.
3.4.2.6. NpemaxBaHe Ha rpaduyeckmTe
obeKkTn n guarpamu.

3.5.1.1. NoHATMA 3a CbCTaBsAHE Ha
CTaHOapTHM NMMCMAa, a Taka CbLLO U
CNuBaHe Ha M3TOYHUKA Ha JaHHUTE C
rMaBHUS AOKYMEHT.

3.5.1.2. Cb3paBaHe Ha none 3a
n3npawlaHe Ha gobaBeHNTe aHHW.B
rMaBHUSA JOKYMEHT

3.5.1.3. Cb3gaBaHe Ha Habop AaHHU
(3a n3npallaHe) Ha cTaHgapTU3NPaHUTe
OOKYMEHTH.

3.5.1.4.06eanHeHne Ha CbabPXKaHNETO
Ha OCHOBHMWS LOKYMEHT C NMpOMEHeHaTa
NHopmauus.

3.6.1.1. PasbupaHe Ha BaxxHOCTTa OT
npoBepKa Npean neyat — opueHTaums,
noneta, wWpudToBe, NpaBonuc.

3.6.1.2. lNpoBepka Ha npaBonuca —
KOPEKLMNWN U TPELLKN, pa3aensHe Ha
noBTapsaLnTE ce AYyMN.

3.6.1.3. JlobaBsHe Ha Aymun B peyHuKa
3a npaBonuc 3a NpoBepka.

3.6.1.4. NpenBaputeneH nperneg Ha
OOKyMEHTA.

> TyK NOHATUETO “KapTUHKA” O3HaYaBa rpacuyHN PUCYHKM OT ranepusita pUCYHKU, “nsobpaxeHne”
0O3Ha4aBa u3bop Ha nsobpaxkeHue ot cann, “gnarpama” o3HavyaBa 06EeKT Cb3gafeH Ha OCHoBaTa Ha

TabnMyHW gaHHU
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3.6.2. MNevat 3.6.2.1. Hactpoiika Ha napameTpute®
Ha NPUHTepa — neyaT Ha BCUYKU
OOKYMEHTU, onpeaeneHn cTpaHuum,
Gpon Ha konus v ap.
3.6.2.2. [leyaT Ha JOKYMEHTa C NpUHTEpP
no nogpasbupaHe.

6 BnageeHe Ha erieMeHTapHu HaBuuun 3a ne4ataHe He BJ1n3a B CrCbKa Ha HaBunUuTe, obe3aTenHo 3a
KaHaounaaTtute o6yquMeTo Ha Te3n HaBuLUM Moxe Oa Obae BKIIYEHO B Tasun nporpama
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MoAavyn 4

EJNNEKTPOHHU TABJIULIA

M3nckBaHuA KbM U3NUTBaAHUA:

e VsnutBaHuAT TpAbBa Aa ymee ga obpaboTBa 4YMCNOBUTE UM TEKCTOBUTE
JaHHW B eNeKTPOoHHUTE Tabnuum

e M3nuTBaHMAT TpsibBa Oa OEMOHCTpMpa YMEHUsiTa CUM 3a Cb3faBaHe,
copmaTmpaHe 1 0hOPMSIHE Ha eNeKTPOHHUTE Tabnuum’ .

e WManutBaHmAT e TpsibBa Oa ymee ga uM3nonsBa Han-ynotpebsisaHute
PYHKLUNN N apUTMETUYECKN OENCTBUSA.

e /3nutBaHuar Tpﬂ6Ba Aa yMmee la Cb3aBa rpacbw-le obekTn n anarpamu.

Mporpama:

4.1. 4.1.1.Havanuu panHHn  4.1.1.1. lNyckaHe n cnupaHe Ha
M3non3BaHe n gencreune nporpamara 3a obpaboTka Ha
Ha €NeKTPOHHN Tabnuum.
nporpamara

4.1.1.2.0TBapsiHe Ha eHa M HAKOJSIKO
€MNEKTPOHHN Tabnuuu.
4.1.1.3.Cb3naBaHe Ha HOBU
€MNEeKTPOHHN Tabnuum (LwabnoHu no
nogpasbupate).
4.1.1.4. CbxpaHsiBaHe Ha TeKyLLM
€MNEKTPOHHN Tabnmun Ha TBbpPAUSA OUCK.
4.1.1.5. CbxpaHsaBaHe Ha
€enNeKTPOHHNTE Tabnuuun nog Apyro nve.
4.1.1.6. CbxpaHeHne Ha eneKTPOHHUTE
Tabnuun ¢ Apyro paswmpeHune —
TEKCToBU (hawnn, yeb-cTpaHumua,
lwabnoH, ocobeHn paswmpeHnsi, Homep
Ha BepcusTa.
4.1.1.7. PaboTa ¢ HAKONKO nnucTa B
€VNH JOKYMEHT.
4.1.1.8. A3nonsesaHe Ha nomoLlHaTa
cuctema Help.
4.1.1.9. 3aBbpLuBaHe (3aKkpBaHe Ha
danna) npu paboTa ¢ KOHKpeTHa
eneKkTpoHHa Tabnuua.

4.1.2. YcTaHOBsIBaHe 4.1.2.1. lNpomsHa Ha mawaba Ha

Ha OCHOBHUTE BMANMOCT Ha LOKYMEHTA.

napamMmeTpu n

n3obpaxeHune Ha

TabnuuaTta

" MoHaTHeTo “eneKkTpoHHa Tabnuua’ ce M3nonaea 3a 0603HayaBaHe Ha baiifioBeTe B enekTpoHHaTa
Tabnuua c pasnuyHn pyHKLMOHAIHN Bb3MOXHOCTH.
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4.2. Knetkun 4.2.1. BbBexgaHe Ha

JaHHK

4.2.2. PasgensiHe Ha
KNeTKu

4.2.3. PepoBe n
KOMNMOHU

4.2.4. [lobaBsHe Ha
AaHHU

4.2.5. KonupaHe,
npemMecTBaHe n
N3TpMBaHe Ha AaHHU

4.2.6. TbpceHe n
3aMeHsTe Ha JaHHK

4.1.2.2. Hactponka Ha naHenuTte ¢
NHCTPYMEHTMW.

4.1.2.3. dukcmnpaHe, oTMAHaA Ha
duKcmpaHuTe 3arnasus Ha peaal
cTbnoba.

4.1.2.4. HacTtporika Ha OCHOBHUTE
napamMmeTpu, TakMBa KaTto nme Ha
nonaeaTens, cTaHgapTHaTa
avpekTopus / nanka 3a HoBUTeE
OOKYMEHTU, CbXpaHsiBaHe Ha dhanna.
4.2.1.1. BbBexgaHe Ha yncna, gatu,
TEKCT B KINETKNTE Ha enekTpoHHaTa
Tabnuua.

4.2.2.1. PaspgensaHe Ha OTAENHN KNeTKK
U TAXHOTO crnnBaHe (He e
3a4b/MKUTENHO Te [a ca CbCeaHu) B
TabnuuaTa.

4.2.2.2. PasgensiHe Ha penoBe 1
KOJTOHW C Oa@HHU - peOBETE U KONIOHUTE
mMoraT aa 6baaTt pasnonoXeHu eanH Oo
ApYyr Taka n B otaenHu obnactn Ha
TabnuuuTte.

4.2.3.1. BbrBexgaHe Ha pegose 1
KOJTOHMW.

4.2.3.2. N3TpMBaHe Ha peaose 1
KOJTOHMW.

4.2.3.3. [poMsiHa Ha WnpuHaTa Ha
KONMOHUTE M BMCOYMHATA Ha peaoBeTe.
4.2.4.1. Bb3MOXHOCT 3a NPOMEHU B
CbAbPXXAHMETO Ha KMNEeTKUTE, 3amMsiHa Ha
CbAbPXXaAHMETO Ha KNeTKuTe.

4.2.4.2. A'3anon3BaHe Ha KOMaHAUTEe
Undo n Redo.

4.2.5.1. KonupaHe® cbabpxaHneTo Ha
KneTkuTe (B Npeaenute Ha HAKOSKO
paboTHu nucrta).

4.2.5.2. NanonsesaHe pyHKUUATa Ha
aBTOMAaTU4YHO 3aMnbliBaHe.
4.2.5.3.MpemecTBaHe’ cbabpkaHMeTo
Ha KneTkuTe (B paMKUTE Ha HAKOSKO
paboTHM nNucTa).

4.2.5.4. N3TpnBaHe CbabpXXaHNETO Ha
KneTkute.

4.2.6.1./3non3BaHe Ha komaHaaTa Find
3a TbpCEHE Ha AaHHW.

4.2.6.2. Al3anon3BaHe Ha KOMaHaaTa
“‘Replace” 3a nogmsiHa Ha BbBeAeHu B
Tabnuuarta gaHHu.

® KonvpaHe osHayaBa usnonssaHe Ha metoaa Copy Paste
° MpemecTBaHe o3HayvaBa M3nonssaHe Ha meToaa Cut Paste
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4.2.7. CopTnpaHe Ha

AaHHK
4.3. PaboTHu 4.3.1. ObpaboTka Ha
nicrose nnuctute
4.4. ®opmynun 4.4.1. ApUTMETUYHU
1M PYyHKLUU dopmynu
4.4.2. lNpenpaTtkn Ha
KNeTKu
4.4.3. Ns3non3BaHe Ha
dyHKLMN
4.5. 4.5.1. Yucnosu n
dopmaTupaHe TEeKCTOBU AaHHU

4.5.2. CbabpKaHne Ha
KneTkute

4.2.7.1. CopTupaHe Ha YMCnoBu u
TEKCTOBW JaHHW.
4.3.1.1. [JobaBsiHe Ha HOB NUCT.

4.3.1.2. NpenmeHyBaHe Ha paboTeH
NNCT.

4.3.1.3. A3TpuBaHe Ha nucT.

4.3.1.4. KonupaHe Ha paboTeH nncT u
nobaBaHEeTo My B Apyra enekTpoHHa
Tabnuua.

4.3.1.5. lNpemecTtBaHe Ha paboTeH NUCT
n nobaBAHETO My B Apyra enekTpoHHa
Tabnuua.

4.4.1.1. OCHOBHW (PYyHKLMM N3M0N3BaLLn
apuTMeTuyecku onepaunm (Cbbupane,
n3BaxgaHe, yMHOXeHWe, aereHuve).
4.4.1.2. BuooBe rpeLukm npu cbCTaBsiHe
Ha bopMynun 1 OTKPUBAHETO UM Ype3
cnpaBoYHa MHdopmMauums.

4.4.2.1. N3anonssaHe Ha OTHOCUTESEH U
abconoTeH agpec Ha KneTkuTe ¢
dopmynn.

4.4.3.1. 'anonaBaHe Ha oyHKUMnATa
Sum, Avg, Min, Max.

4.4.3.2. lanonsBaHe Ha Nnormyeckm
dyHKUMM (n36op mexay ase
onepaumoHHN 3HaYEHNS).

4.5.1.1. dopmaTupaHe Ha 41cno B
KneTka NnocpeacTBOM AeceTnyHaTa
3aneTtas — ypes 3agaBaHe 6pon ymcna
cnep gecetnyHata 3aneTasi.

4.5.1.2. dopmaTupaHe Ha KrneTku rnpu
3aafeHo KkaneHgapHo BpeMe (OeH,
MeceL, Me Ha meceua).

4.5.1.3. dopmaTmpaHe Ha KneTku npu
3afafeH napudeH 3Hak.

4.5.1.4. dopmaTmpaHe Ha gaHHW Npw
3ajageH NpoLeHT.

4.5.2.1. lNpomsiHa Ha BMAa Ha wpudTa
n pasmepa.

4.5.2.2. [[poMsiHa Ha NnapamMeTpuTe Ha
wpudTa — yaebeneH, HakMoHeH,
nogyepTaH.

4.5.2.3. lNpomsiHa Ha uBeTa Ha wpudTa
N KNeTkuTe.

4.5.2.4. KonupaHe Ha hopmaTtumpaHu
KNneTkun, peaoBe 1 NpoMsiHa Ha
KOMMPaHWA CTUM KbM APYIN KNETKN.
4.5.2.5. ObxBallaHe Ha JaHHUTE B
KneTkaTta Ha TabnuuaTa.
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4.5.3. NogpaBHsBaHe
Ha CbObpPXKaHMETO Ha
KneTkute

4.6. Npachumkm
u guarpamm

4.6.1. 'anon3BaHe Ha
rpadoukun n guarpamu

4.7. MNevar 4.7.1. HacTtpoiika Ha

napameTpute

4.7.2. MNogroToBKa

4.5.3.1. N3paBHsaBaHe Ha
CbAbpXXaHMETO Ha KneTku/ pegose oT
NSABO, OT OSAACHO, LLIEHTpUpaHe unm no
BepTMKana u gp.

4.5.3.2. LleHTpnpaHe Ha 3arnaBusaTa Ha
cTbnboBeTe.

4.5.3.3. [pomsHa Ha CbObpPXaHMETO Ha
KneTkute.

4.5.3.4. [pomsiHa Ha nogpaBHeEHUTe
KNeTKu.

4.6.1.1. Cb3gaBaHe Ha pasnuyHu
BMAOBE rpadunkm 1 gnarpamm Bb3
OCHOBa Ha JaHHuTe B Tabnuumte —
NUHENHW, KPBIOBWU, KONTOHHM 1 Ap.
4.6.1.2. MpomsHa n n3TpuBaHe Ha
3arnaBusiTa Ha rpamkn n cekTopu B
anarpamu.

4.6.1.3. NpomsaHa Ha ¢poHa Ha
anarpamarta.

4.6.1.4. NpomsHa Ha uBeTOBETE Ha
KONOHUTE B Agnarpamara.

4.6.1.5. NpomsaHa Ha TMna Ha
anarpamarta.

4.6.1.6. KonupaHe v npemectBaHe Ha
anarpamara, B paMKuUTe Ha eaHa unm
HSAKOJTKO eNeKTPOHHM Tabnuuu.
4.6.1.7. lNpomsiHa Ha pa3mepuTe Ha
rpadouknTe U gnarpamuTe.

4.7.1.1. NpomsaHa Ha NonNeTo Ha nucTa
— OT rope, OT 40Ny, OT NSABO, OT AACHO.
4.7.1.2. NpomMmsaHa Ha opueHTauustTa Ha
nucta: Landscape/ Portrait.

4.7.1.3. HacTtpownka Ha 6posi Ha
NNCTOBETE OT enekTpoHHaTa Tabnuua
3a oTneYyaTBaHeTo UM.

4.7.1.4. NpomsHa Ha ropHUSa N JONHNUA
KONMOHTUYM.

4.7.1.5. [JobaBsAHe Ha none 3a
KONMOHTUYM: HOMEpP Ha CTpaHuua, gara,
Bpeme, MMe Ha dparna, uMe Ha nucra.
4.7.2.1. HeobxoanmocT OT NnpoBepka Ha
n34ncreHnsaTa npeau nevar.
4.7.2.2.lNpeaBapuUTteniHo npernexaaHe
Ha nucra.

4.7.2.3. lNpomsiHa Ha n306paxeHMeTo
Ha pefoBeTe M CTbNIOOBETE Npu neyar
4.7.2.4. HacTtporka Ha ne4yaTtaHeTo Ha
3arnaBvs Ha BCSiKa CTpaHuua.
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4.7.3. MNeyat 4.7.3.1. Meyvat'® guanasoH Ha kneTkuTe
B NUCTa, 3agaBaHe 6pon Ha KonusTa,
neyaTaHe Ha BCUYKWN NIUCTOBE UMK
n3bpaHu rpacukm.

10 BnageeHeTo Ha elieMeHTapH1 HaBuLUKM 3a nevyaTtaHe He € BKI04YeHO B CMCbKa Ha efieMeHTapHuUTe
HaBuLUW, 3a0bJDKUTENTHO 3a KaHAnaaTuTe, Te3n o6yquv|ﬂ MoraT ga 6baaT BKIHOYEHM B nporpama.
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MoAOvyn 5

BA3A OAHHW. NPEABAPUTEJIHO NPEACTABAHE 3A OCHOBHUA
KYPC

M3nckBaHUA KbM U3NUTBaAHUA:

e ManuTBaHuAT TpsAbBa Aa uMa nNpeacraBa 3a OCHOBHATa KoHUeNuusa Ha 6asarta
OaHHW.

e UanutBaHuAT TpsAbBa Oa ymee Aa MOKaxe HaymHUTe 3a paboTta ¢ Oasarta
OaHHW.

e WanutBaHuAT € TpsibBa Oa ymee Aga cb3gaBa M NpoMeHst Tabnuuute,
3aaBkuTe, hopMnTe N goknaguTe Ha 6asara gaHHMW.

e V3nutBaHuAT TpsbBa Aa ymee Oa HanpaBu Bpb3KUTE Mexay Tabnuuute B
0as3aTta gaHHw.

e WanutBaHuAT TpsAbBa [ga ymee pOa cBbpxe Tabnuuute M ga nonsea
MHpopMaumaTa B 6asata AaHHKU, Ype3 NOMOLLHUTE MHCTPYMEHTUTE 3a 3asiBKa
N copTupaHe.

Mporpama:
5.1.0CHOBHM 5.1.1. HavyanHu 5.1.1.1. NoHATus 3a 6a3a gaHHW.
HaBMUM cBefeHus

5.1.1.2. NoHaTHA 3a cb3gaBaHe Ha 6a3a
JaHHW: Tabnuuwn, 3anucu, noneTta, BUA
Ha JaHHWUTEe, CBOMCTBA Ha noneTtaTa.
5.1.1.3. ToHATNETO MbPBUYEH KITHOY.
5.1.1.4. TloHATNETO MHOEKCUpPaHe.
5.1.1.5. TloHATMETO LEenu CBbP3aHn
Tabnunuu B 6a3aTta gaHHW.
5.1.1.6. lNpaBunoTo 3a
HeoOxoAnMOCTTa OT BUHArn TOYHU
[aHHW 3a 3ana3BaHe Ha pedepeHTHaTa
LUSANOCT Ha 6a3aTa JaHHW.

5.1.2. NbpBU CTBNKK 5.1.2.1. TlyckaHe Ha nporpamara 3a
ynpasneHue Ha 6a3n gaHHW.
5.1.2.2. 3ano3HaBaHe c BxoJa Ha Be4ye
cblyecTByBaLla 6a3a gaHHW.
5.1.2.3. Cb3paBaHe Ha HoBa Da3sa
OaHHW.
5.1.2.4. CbxpaHsiBaHe Ha cb3gageHaTa
6as3a gaHHW Ha TBbPAMS OUCK.
5.1.2.5. 'anon3BaHe Ha nomoLyHaTa
cuctema Help.
5.1.2.6. 3aBbpLuBaHe Ha paboTaTa C
Oas3aTa gaHHW.

5.1.3. Hactpoiikn 5.1.3.1. lpomsiHa Ha napameTpuTe 3a
pasrnexgaHe Ha Tabnuuute, dopmuTe
N oTyeTuTe.
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5.2. Tabnuumn

5.3. Popmu

5.2.1. OCHOBHMU
onepaumm

5.2.2. OnpegensHe Ha
KntovoseTe

5.2.3. lNpepacraBsHe Ha
Tabnuuute

5.2.4. CBbp3BaHe Ha

Tabnuum

5.3.1. Nanon3BaHe Ha
dopmu

5.1.3.2. [lpoMsiHa Ha HaCTPOMKNTE Ha
naHenuTe 3a MHCTPYMEHTU Ha
nporpamara.

5.2.1.1. Cb3gaBaHe 1 3ana3BaHe Ha
Tabnuum, HacTporka Ha TMna AaHHW.
5.2.1.2. lobaBsHe 1 npemaxBaHe Ha
3anucu B Tabnuuara.

5.2.1.3. BbBexagaHe Ha HOBM NoneTa B
TabnuuaTa.

5.2.1.4. TlpomaHa Ha 3anucuTe.

5.2.1.5. N3TpmuBaHe Ha 3anucuTe.
5.2.1.6. Nanon3BaHe Ha KOMaHgaTa
Undo.

5.2.1.7. lNpemecTBaHe B paMkuTe Ha
TabnuuyaTta — cneaBall, NpeaunLleH,
NMbpBU, NOCreneH, onpeaernieH 3anuc.
5.2.1.8. N3TpmBaHe Ha Tabnunuw.
5.2.1.9. CbxpaHsaBaHe Ha 3aBbpLueHaTa
paboTta B TabnuuuTe.

5.2.2.1. Cb3gaBaHe Ha MbPBUYEH KITHOM.

5.2.2.2. Cb3gaBaHe Ha UHAEKCEH hann,
c/ 6e3 paspelueHune 3a KonmpaHe.
5.2.3.1. dopmaTtupaHe Ha napameTpuTe
(aTpmnbyTtunTe) Ha Tabnuuata —
pa3mepbT Ha nonetaTa, popmaTa Ha
yucnaTta, JaHHUTE.

5.2.3.2. Ocb3HaBaHe Ha
nocrneacTeMsiTa OT KbCHa NPOMSIHA Ha
napameTpuTe Ha noneTaTa.
5.2.3.3.Cb3gaBaHe Ha npaBunia 3a
Bepumkauunsa Ha Tekcta, gaHHW/
BpeMeE, NapuyHU eanHNLMN.

5.2.3.4. lpoMsAHa Ha wunpovmnHaTa Ha
KonoHuTe B TabnuuaTa.

5.2.3.5. [lpemecTBaHe Ha KOMNOHUTE B
TabnuuaTa.

5.2.4.1. Bpb3ku mexay Tabnuumte 1:1 1
1:M, M:M.

5.2.4.2. llpemaxBaHe Ha Bpb3KUTE
mexgy Tabnuuure.

5.2.4.3. Cb3gaBaHe Ha npaBuna,
npenoTBpaTaBaLLN U3TPMBAHETO Ha
pefoBe, KOMTO CBbP3BaT AaHHM OT
pasnuyHn Tabnuuun.

5.3.1.1. OTBapsHe Ha popma.

5.3.1.2. Cb3gaBaHe 1 CbxpaHeHne Ha

dopma.
5.3.1.3. BbBexxgaHe Ha 3anucum,
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5.4. TbpceHe
Ha JaHHU

5.5. OTyeTn

5.4.1. OCHOBHMU
onepauum

5.4.2. 3aaBku

5.4.3. CopTupaHe Ha
AaHHUTE

5.5.1. PaboTa c ot4yeTn

NpoOMsiHa, N3TPMBAHE Ha 3anucu ¢
nomowyta Ha hopmu.

5.3.1.4. lpemnHaBaHe KbM crnesall,
npeguvLleH, NbPBU UK NOCNEAEH pen
OT AaHHUTe B TabnuuaTa ¢ nomoLlyTa Ha
dopmara.

5.3.1.5. BbBexgaHe u npomsiHa Ha
FOPHWS U OOMHUS KOSTOHTUYM Ha
dopmara.

5.3.1.6. N3TpuBaHe Ha hopmu.
5.3.1.7.CbxpaHsiBaHe Ha HanpaBeHUTe
dopmu crneq NpuknYBaHe Ha
paboTtaTa.

5.4.1.1. TbpceHe B 6a3aTa gaHHM Ha
KOHKPETHM 3anncu, Homepa, gatm ¢
N3non3BaHe Ha KoMaHgaTa 3a TbpCeHe.
5.4.1.2. Cb3gaBaHe Ha punTbp B
Tabnuua nnu dopma.

5.4.1.3. N3TpmBaHe Ha huntbpa 3a
Tabnuuarta n coopmara.

5.4.2.1. Cb3paBaHe 1 3ana3BaHe Ha
3asiBKa KbM efHa unu ase tabnuum
KaTo ce M3nonsBaTt KputepumnTe 3a
TbPCEHE.

5.4.2.2. Cb3pgaBaHe Ha 3asABKM KaTo ce
n3nonaeaT cnegHUTe onepauuu: <, >,
<=,>=, =, <> 1§, unu.

5.4.2.3. [pomaAHa Ha 3aaBkuUTe 3a aa
O6bae nobaBeH HOB KpUTEPUNA.

5.4.2.4. PepaktupaHe Ha 3asiBKuTe:
JonbfiBaHe, NpeMecTBaHe, U3TpMBaHe,
CKpUTU N SBHM NoneTa.

5.4.2.5. CtapTupaHe Ha 3asiBkara.
5.4.2.6. lNpekpaTaBaHe Ha 3asBKaTa.
5.4.2.7. CbxpaHsiBaHe Ha 3aBbpLUEHUTE
3asABKN.

5.4.3.1. CopTupaHe Ha gaHHUTE B
Tabnuuara, popmara, 3anmca no
HapacTBaHe 1 HamansiBaHe.

5.5.1.1. Cb3gaBaHe 1 CbxpaHeHne Ha
OTYEeTU Bb3 OCHOBA Ha Tabnuuure.
5.5.1.2. [lpoMsAHa Ha pa3noroXeHneTo
Ha nofieTarta Ha JaHHUTE 1 3arnasudaTa
B OTYeTa.

5.5.1.3. pynupaHe Ha gaHHWUTE criopea
onpegerneHo 3arnasune B oTyeTa.
5.5.1.4. lNpeactaBsaHe Ha nonetarta B
rpynupaHnst oTyerT.

5.5.1.5. BbBexaaHe u npomsiHa Ha
KOMOHTMYMa B OTYeTa.
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5.5.1.6. N3TpmBaHe Ha oT4eTM.
5.5.1.7. CbxpaHsaBaHe Ha 3aBbpLUEHUTE

oT4eTU.
5.6. Nevar 5.6.1. lNMoaroToBka 3a 5.6.1.1. NpeaBaputeneH nperneg Ha
nedyart TabnuuuTe.

5.6.1.2. [lpoMsAHa Ha pa3nonoXeHneTo
Ha cTpaHuuaTa Landscape/ Portrait;
NpoMsiHa Ha pa3MepuTe Ha nucTa.

5.6.2. HacTpoltka Ha 5.6.2.1. MeyaT'? Ha cTpaHuuyM; nevaTt
npuHTEpa Ha pasdeneHnTe 3anMcu OT BCUYKM
Tadnuun.

5.6.2.2. lNeyat Ha Bcu4kn 3anuncu/
OTAENHN CTPaHMLN Ype3 N3MNon3BaHeTo
Ha MakeTa Ha hopmuTe.

5.6.2.3. lNleyaTaHe Ha pe3ynTtaTuTte OT
3aaBKuUTE.

5.6.2.4. [NeyaTaHe Ha oTOEenNHU
CTpaHMuun/ Ha BCUYKM OTYETU 3aeHO.

12 BnageeHeTo Ha elieMeHTapH1 HaBuLUKM 3a nevyaTtaHe He € BKI04YeHO B CMCbKa Ha efieMeHTapHuUTe
HaBuLUW, 3a0bJDKUTENTHO 3a KaHAnaaTuTe, Te3n o6yquv|ﬂ MoraT ga 6baaT BKIHOYEHM B nporpama.
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MOAYI 6

NMPE3EHTALUA

M3nckBaHuA KbM U3NUTBaAHUA:

e WanutBanmat TpsibBa Oa vma npeactaBa 3a Bb3MOXHOCTUTE, KOUTO
npegnaraT NepcoHanHUTe KOMMITPY 3a HanpaBaTta Ha Npes3eHTauun.

e UM3nuTBaHMAT TpsibBa Aa ymee Aa cb3gasa, hopmaTtvpa v aa npaBu NpoMeHM
B Npe3eHTauunTe 3a npe3eHTupaHe ¢ MynTMMeaus Unu neyar.

e ManutBanmaT TpsibBa Oa ymee Oa Konvpa, U3psi3Ba U MPOMEHs TeKCTa,
N300paxkeHnsiTa, KAPTUHKUTE U rpadduKNTE B paMKUTE HA edHa WUMU HSAKOMKO

npeseHTaumm.

e M3nuTBaHuAT e TpsibBa Aa ymee Aa M3non3ea aHUMaUMOHHUTE U rpadpmyHuTe
Bb3MOXXHOCTM Ha NPOrpamMHOTO OCUTrypsiBaHe.

Mporpama:

6.1. NyckaHe 6.1.1. Havanuu
Ha cBefieHnsa u paboTta
nporpamara

6.1.2. HacTtpoiika Ha
napameTpuTe Ha
nporpamara

6.2. 6.2.1. Pexxum Ha
O6paboTka Ha geMOHCTpauus

6.1.1.1. lNyckaHe Ha nporpamaTa/
3aBbpLUBaHe paboTaTta ¢ nporpamara.

6.1.1.2. OTBapsiHe Ha edHa UnNu
HAKOSKO Npe3eHTaumu.

6.1.1.3. Cb3gaBaHe Ha HoBa
npeseHTaums (MakeT no nogpasbupaHe)
6.1.1.4. 3anasBaHe Ha npe3eHTauuuTe
Ha TBbpAUSA OUCK.

6.1.1.5. CbxpaHaBaHe Ha
npeseHTaumsTa nog apyro nme.

6.1.1.6. CbxpaHaBaHe Ha
npeseHTaummTe B Apyr gopmar:
meTadhann, WwabnoH, pUcyHka, ¢ Apyro
paswmpeHune Ha canna, HoMep BEPCUSL.
6.1.1.7. PaboTa ¢ HAKONKO OTBOPEHM
npe3eHTaumm.

6.1.1.8. Msnona3BaHe Ha nomoLlHaTa
cuctema Help.

6.1.1.9. 3aBbpLuBaHe paboTaTta Cc
npe3eHTaumm.

6.1.2.1. Alsnon3BaHe Ha UHCTPYMEHTUTE
3a yBenuyaBaHe U HaMmansiBaHe Ha
n3obpaxxeHneTo.

6.1.2.2. [loka3BaHe Ha CKpUTUTE
NaHenn ¢ UHCTPYMEHTMW.

6.1.2.3. [pomMsiHa Ha OCHOBHUTE
napameTpu: UMe Ha nonssBartens,
avnpekTopus /nanka no nogpasdupaHe
3a 3anasBaHe/ Ha OTBOPEHUS JOKYMEHT.
6.2.1.1. lNoHATNA 3a pasnmyHuTe
pPEeXnMM 3a Npe3eHTnpaHe.
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npeseHTaUuu

6.2.2. Cnangose

6.2.3. Nanon3BaHe Ha
roToBUTE WAOMOHU

6.2.4. KOHCTpyKUMA Ha
cnangoseTe

6.3. TekcT n
n3obpaxeHusn

6.3.1. BbBexaaHe Ha
TEKCT U bopmaTmpaHe

6.2.1.2. lpomsiHa Ha pexunma 3a
OEeMOHCTpaums.

6.2.2.1. 1360p Ha Tuna wabnoH:
3arnaBeH NUCT, 3a guarpama,
HOMEepUpPaH CMUCHK, CNNCHK — BLONEeTUH,
CBbp3aH C guarpama Tekcr.

6.2.2.2. [pomsiHa Ha MakeTa Ha
cnangoBserTe.

6.2.2.3. [lpomsiHa Ha uBeTa Ha (poHa Ha
onpeaeneHun crnangoBe UNu Ha BCUYKK
cnangose.

6.2.3.1. [lpomMsiHa Ha OOCTbMHUTE
WwabnoHn B npe3eHTaumsTa.

6.2.3.2. 3amdaHa Ha wabnoHa n
npomMsiHa B 0pOPMSAHETO Ha
npeseHTaumsTa.

62.4.1. JobaBsiHe 1 N3TpMBaHE Ha
KapTUHKN '3, n306pakeHus, rpadnyHm
o6ekTn oT obnacTtta Ha 3agadnTe 3a
cb3QaBaHe Ha cnangose.

6.2.4.2. BbBexaaHe Ha TEKCT B JONHUA
KONMOHTUYM Ha cnanga unm Ha BCUYKK
cnangose.

6.2.4.3. [lpomaAHa Ha aBTOMaTM4HaTa
HOMepauusa Ha crnanga, NnocTaBsaHE Ha
natn (obHoBsieMU N HEOBHOBSAEMM).
6.3.1.1. BbBexgaHe Ha TeKkCT B
npe3eHTaumsTa B HOpMareH pexum n B
PEXMM COpPTMPAHE Ha crnangoBeTe.
6.3.1.2. [lpomsiHa Ha TekcTa B crnanga,
BbBEXJaHEe Ha HOBM CUMBONN N OYMWN.
6.3.1.3. lNpomsaHa Ha napameTpuTe Ha
TEeKcTa: TUN u pasmep Ha wpudTa.
6.3.1.4. dopmaTupaHe Ha TeKcTa:
yaebeneH, HakNnoHeH, nogyepTaH.
6.3.1.5. [pomMsiHa Ha pa3nuMyHnTe
pPErncTpu B TEKCTA.

6.3.1.6. [lpomsiHa Ha UBeTa Ha TEKCTa.
6.3.1.7. 3aTbMHsIBaHEe Ha TeKkcTa.
6.3.1.8. LleHTpupaHe Ha TekcTa B
ngaBara, gsicHata u ueHTpanHara 4acT
Ha cnanga.

6.3.1.9. [NpomsiHa Ha OTMeCTBaHETO
npeau u cneg Kypcopa ¢ TOYHO
onpeaeneHo pascTosHNE B TOYKM.
6.3.1.10. lNMpomsiHa Ha cTuna Ha

3 KapTuHka o3HauvaBa rpadhuyHO M306paxeHne OT BLHLUHA ranepus ¢ KapTUHKK, U306paxeHie
0O3Ha4aBa gpyro usobpaxeHune cbxpaHeHo BbB dhanin, a rpaduka o3HadaBa o6eKkT HanpaBeH

OTHa4ano.
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6.4. N'pachukn
avarpamu m
rpachnyHmn
obekTH

6.3.2. KapTuHku n
n3obpaxxeHuns

6.3.3. KonnpaHe,
npemecTBaHe 1
n3TpuBaHe

6.4.1. l'pacukn un
anarpamm

6.4.2. OpraHusauus Ha
anarpammte

6.4.3. HapucysaHu
obekTn

MapKepa 1 HoMmepauusTa.
6.3.1.11. Nl3anon3BaHe Ha KOMaHAuTe
Otmenun (Undo) BbBEAEHOTO 1 BbpHHK
(Redo) BbBEAEHOTO.

6.3.2.1. BbBexaaHe Ha kapTUHKK ™ B
cnang.

6.3.2.2. BbBexxgaHe Ha nsobpaxeHus B
cnang.

6.3.3.1.Konupane'® Ha TekcT, KapTUHKK,
n306paxxeHnsa B pamMKuTe Ha eaHa unum
HSIKOJKO Npe3eHTaunn.

6.3.3.2. MpemecTBaHe '® Ha TekcTa,
KapTUHKNTE, N300paxkeHnsi B pamkuTe
Ha eQHa UK HAKOJKO Npe3eHTauunn.
6.3.3.3. [lpomaAHa Ha pa3mepuTe Ha
KapTUHKaTa n n3obpaxeHneTo.

6.4.1.1. BbBexaaHe Ha AaHHU 3a
Cb34aBaHe Ha pasnu4yHu gnarpamu:
KOMOHHM, KPBIMN, NIMHENHN.

6.4.1.2. lNpomsiHa Ha dooHa Ha
rpadpmkara.

6.4.1.3. [pomMsiHa Ha UBeTa Ha YacTuTe
N NIMHUATE Ha guarpamarTa.

6.1.4.4. lNpomsiHa Ha TMNa Ha
Anarpamara.

6.4.2.1. Cb3gaBaHe Ha opraHu3aums Ha
anarpamara.

6.4.2.2. [lpomaHa Ha TMNa Ha
AnarpamaTta

6.4.3.1. JlobaBsiHE HA BCAKAKBU NTMHUN U
rpadpuyHn pyHKUMM B cnavga.

6.4.3.2. [lpoMmeHun Ha: uBeTa Ha (poHa,
uBeTa Ha nuHUKUTe, Tuna n gebenuHara
Ha NMHUnTE.

6.4.3.3. [pomMsiHa Ha TMNa Ha nocokaTta.
6.4.3.4. 3aTbMHEHNE Ha HapucyBaHUTe
obekTn.

6.4.3.5. BpbuwaHe n npemectBaHe Ha
HapucyBaHUTe 0BeKTW.

6.4.3.6. dopmaTupaHe Ha
HapucyBaHuTe obekTn - oa 6bvaar
nogpaBHEHU OTNABO, OTASCHO UNu aa
ca LeHTpMpaHu.

6.4.3.7. [NpomaHa Ha pa3mMmepa Ha

14 KapTuHka o3HauaBa rpachnyHO U306paKeHne OT BLHLLHA ranepus ¢ KapTUHKK, M3oBpaxeHune
0O3HavaBa gpyro n3obpaxeHne CbxpaHeHo BLB havin, a rpaduka o3HaydaBa 00eKT HanpaBeH

OTHa4aso.

15 KonupaHre osHauaBa usnonssaHe Ha metoaa Copy Paste
!¢ MpemecTBaHe o3HavaBa u3nonssaHe Ha metoaa Cut Paste
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6.5.
AHMMALMNOHHN
edeKkTn

6.6. MNMevar

6.4.4. KonnpaHe,
npemecTBaHe 1
n3TpuBaHe

6.5.1. Hactpoiika Ha
aHMMauusTa

6.5.2. Edpektn 3a
npexoa

6.6.1. Hactpoiika Ha
napameTpute 3a nedvart

6.6.2. [Nevar

6.6.3.
PasnpocTtpaHeHue Ha
npeseHTaummTe

HapucyBaHuTe 06ekTu, Ha rpadmkaTa u
Ha KpauliaTa Ha npeseHTaumdara.
6.4.3.8.BbBexaaHe Ha 06eKkTn Ha
npegeH v 3aeH nnaHx.

6.4.4.1. KonupaHe n npemecTBaHe Ha:
rpacdmkaTa, guarpamara, HapucyBaHu
00eKTn B paMKnTe Ha efHa unu
HSKOSKO Npe3eHTaunn.

6.4.4.2. \3aTpuBaHe Ha: rpacukaTa,
anarpamaTta, HapucyBaH 06eKT.
6.5.1.1. HacTtpownka Ha aHnmauusta B
cnavga c u3nonsBaHuTe eekTu.

6.5.2.1. BbBexgaHe 1 NnpomMsiHa Ha
ehekTnTE 3a Npexoa.

6.6.1.1. 1360p 3a CbOTBETHMSA TUM Ha
cnanga (3abenexkn Ha goknagyvka,
rotoBute marepuanu, 35-mMm Ha
crnanga, 4eMOHCTpaLMOHHa
nocrnefoBaTeNHOCT Ha cnanaa).
6.6.1.2. [poBepka Ha npaBonuca u
N3TpMBaHe Ha NOBTapALNTE Ce OyMU.
6.6.1.3. [lobaBsiHe Ha 3abenexkn B
cnanpa.

6.6.1.4. [NpomMsiHa Ha opveHTaumsaTa Ha
cnavpga: Landscape/ Portrait.

6.6.1.5. KonupaHe n npemecTBaHe Ha
cnanaoBeTe B €4Ha UIK HAKOSKO
npe3eHTaumm.

6.6.1.6. I3TpnBaHe Ha KOHKpeTeH
cnang unn Ha BCUYKKU criangoBeTe.
6.6.2.1. MeyaT '’ Ha: npe3eHTauuuTe, Ha
OTAENHUTE CnanaoBe, Ha MapkMpaHu
enemeHTu,onpegensiHe 6pon Ha Konus.
6.6.3.1. CKpUTU 1 HECKPUTW CnanaoBse.

6.6.3.2. Hayano Ha npeseHTauusaTa.

1 BnageeHeTo Ha elieMeHTapH1 HaBuLUKM 3a nevyaTtaHe He € BKI04YeHO B CMCbKa Ha efieMeHTapHuUTe
HaBuLUW, 3a0bJDKUTENTHO 3a KaHAnaaTuTe, Te3n o6yquv|ﬂ MoraT ga 6baaT BKIHOYEHM B nporpama.
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Moavn?v7

MHO®OPMALNA K KOMYHUKALIUU

MoaynbT ce pasgens Ha ABe YacTu:

| yacT - Undpopmauus

M3nckBaHuA KbM U3NUTBaAHUA:

e ManutBaHuAT TpsibBa ga No3HaBa OCHOBHUTE TEPMMHMU, Kacaewm VHTepHeT,
a Taka CbLLO 1 OCHOBUTE Ha Ge3onacHoCT

e V3nuTBaHuAT TpsabBa Aa ymee a OCbLUEeCTBSABa TbpCeHe Ha MHopMauus B
MHTepHeT, Ypes3 n3non3BaHeTo Ha TbpceLla cuctema n bpaysep

e ManuTBaHuAT TpsAOBa Aa ymMee Aa cb3dasBa U uanpawa cbobLieHns

e UM3nuTBaHUAT TpsbBa Aa ymee fa pasneyaTtsa yeb-cTpaHuum

e M3nuTBaHUAT TpAGBa Aa ymee ga manpawia cbobueHuns B VIHTepHeT

Il yacT - KomyHukauumn

M3nckBaHuA KbM U3NUTBaHUA:

e VanutBaHMAT TpsibBa Oa ymee [a W3MNon3Ba cpeacTBaTa Ha eniekTpoHHaTa

nowa

e M3nutBaHuAT TpsbBa ga nma obwia npeactaBa 3a MepkuTe 3a 6e3onacHoOCT
Npw NON3BaAHETO Ha €fIEKTPOHHA MnoLua.

e WanutBaHuAT TpsaAbBa mOa ymee [gda CbCTaBs, u3npawla U npoynTta
CcbobOLLEeHNATA Npe3 enekTpoHHaTa notua.

e V3nutBaHuAT TpabBa Aa ymee ga CbCTaB4, M3npallia 1 npovmTta cbobLleHns

C NPUIIOXKEHN KbM TAX (pannose.

e ManutBanuaT Tpsibsa oa ymee ga noapexaa no KyTum cbobLueHusaTa cu.

Mporpama:

7.1. UHTepHer 7.1.1.0OCHOBHM
MOHATMUS

7.1.2. Mepku 3a
©e3onacHocCT

7.1.1.1. PasbupaHe noHsaTusTa 1
pasnMKMTE Mexay pasnnyHuTe BUOOBE
MHTepHeT B cBeTOBHaTa Mpexa (Www).
7.1.1.2. Onpegenenn noHatna HTTP,
URL, ISP, FTP, xunepBpb3ka.

7.1.1.3. Pa3bupaHe Ha eneMeHTnTe Ha
Yeb-agpeca.

7.1.1.4. KakBo e bpaysep 1 kak ce
nanonsea?

7.1.1.5. KakBo e Tbpcella cucrtema u 3a
KakBO ce nanonsea 1a?

7.1.1.6. NoHsaTtuaTta Cookies n Keww.
7.1.2.1. NoHsTneTo Yeb-cant n
HeobOxoagumaTa 3a Hero
naeHTMdmnKaumsa Ha gaHHUTe
(n3non3BaHe Ha MMeHa Ha
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7.1.3. [bpBU CTBIMKK

7.1.4. HacTpoiika Ha
napameTpute

7.2. PaboTta B
UHTepHeT

7.2.1.Yeb-cTpaHnum

7.2.2. Cnucbum 3a
yeb-cTpaHmum

nonasaTenute 1 naponu).

7.1.2.2. PasbupaHe noHATMETO
“‘umdopoB cepTudmkart’.

7.1.2.3. NoHaTneTo “wndpoBaHe Ha
AaHHUTE” N LenTa Ha WndpoBaHeTo
My.

7.1.2.4. PasrnexgaHe Bb3MOXHOCTUTE
3a NPOHMKBaHE Ha BMPYCKU Ypes3
npukayeHu annose.

7.1.2.5. PasrnexgaHe onacHocTTa oT
TOBa Aa CTaHeM XepTBa Ha n3amama,
N3nNon3Banku KpeguTHa KapTa npes
NHTepHeT.

7.1.2.6. PasrnexaaHe NoHATUETO
“firewall”.

7.1.3.1. lNyckaHe Ha Bpaysepa u
3aBbplUBaHe paboTaTa C Hero.
7.1.3.2. lpoMsAHa Ha JoMenHa Ha
cTapToBaTta cTpaHuua.

7.1.3.3. OTBapsiHe Ha yeb-cTpaHuua B
HOB MpoO30peL,

7.1.3.4. 3apexpgaHe Ha yeb-
CTpaHuuara.

7.1.3.5. O6HOBsIBaHe Ha yeb-
CTpaHuuara.

7.1.3.6. N3non3BaHe Ha NnomoLyHaTa
cucrtema Help.

7.1.4.1. HactponBaHe Bnga Ha
NaHenmMTe C UHCTPYMEHTN.

7.1.4.2. BbBexgaHe 1 OTMsIHA Ha
pexuma Ha BbBeXaaHe.

7.1.4.3. OTKpnBaHe Ha agpecu oT
NpeauLHN NoceLLeHNa B NeHTaTa 3a
agpecu Ha bpay3sepa.

7.1.4.4. \aTpBaHe Ha cnucbka C
agpecu.

7.2.1.1. OTBapsHe Ha yeb-cTpaHuua c
KOHKpeTeH agpec.

7.2.1.2. lNpexoa KbM xunepcpeaaTa.
7.2.1.3. CbpdupaHe B NHTepHET 1
BpbLLaHe KbM NpeauLleH N3TOYHUK Ha
NHopMaLnS.

7.2.1.4. 3anbnBaHe Ha yeb-opmu n
BbBeXadaHe Ha MHdopmaums 3a
N3NbIIHEHWE Ha 3agayunTe.

7.2.2.1. Cb3gaBaHe Ha CNUCHK 3a yeb-
CTpaHULM.

7.2.2.2. \anon3BaHe Ha nagalwiuns
CMNCBHK CbC CTPaHMLUM, KOUTO BeYe ca
6unu oTBapsaHM NO-paHo, 3a yNecHeHue
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7.2.3. 'pynosu
cnucbum

7.3.1.13non3BaHe Ha
Tbpcella cucrtema
(Tepcayka)

7.3. TbpceHe
B UHTepHeT

7.3.2.NogrotoBka

7.3.3. lNevaTt
7.4. 7.4.1. OCHOBHM
EnekTpoHHa NOHATUSA
nowa

7.4.2. Mepku 3a

Npyv NOBTOPHOTO UM M3MNON3BaHe.
7.2.3.1. Cb3gaBaHe Ha nanku 3a CrnmcbK
Ha yeb-CcTpaHuuMm.

7.2.3.2. JobaBsiHe Ha yeb-cTpaHuua B
nanka cbC CMUCHK.

7.2.3.3. \aTpBaHe Ha CNUCbUM.
7.3.1.1. N360p Ha TbpceHaTa cucrtema

7.3.1.2. \anons3BaHe Ha Kno4oBu ayMu,
dpasu.

7.3.1.3. KoMBMHMpPaHO TbpCeHe.
7.3.1.4. KonnupaHe Ha TekcTa,
n3obpaxeHus, yeb-agpeca n yeob-
CTpaHuuaTa B AOKYMEHT.

7.3.1.5. 3anuceaHe Ha yeb-cTpaHuuaTta
B 3aJafleHO MSCTO Ha MCKa BbB
dopmaTu txt, html n gp.

7.3.1.6. HatoBapBaHe OT TEKCTOBUTE,
rpadpuyHnTe, BUOEO hannoBeTe, BbPXy
nporpamHoOTO obeanevaBaHe C yeb-
CTpaHuua B 3agHaTa 4acT Ha aucka.
7.3.2.1. NpegBapuTeneH nperneq Ha
yeb-cTpaHmumTe.

7.3.2.2. pomMsiHa Ha opueHTaumaTa Ha
cTpaHuuata Landscape/ Portrait.
7.3.2.3. NpomsiHa Ha napamMmeTpuTe Ha
yeb-cTpaHuuara: ropHa, gornHa, nssa,
npasa.

7.3.3.1. HacTponka Ha napameTpuTe 3a
neyar: neyaTaHe Ha BCUYKM CTPaHULM,
Ha OTAENHWN CTPaHULK, HA MapPKNPaHUS
TEKCT, KONMMYECTBO Ha KonusTa.

7.4.1.1. ENneMeHTN Ha eneKTPOHHUS
agpec.

7.4.1.2. Pa3bupaHe Ha npegmmcrBaTa
Ha eneKkTpoHHaTa nowla, TakMBa KaTo
Obp3nHa Ha gOoCTaBsIHE Ha
CbOoOLLEHNATA, HUCKA CTOMHOCT Ha
ycrnyraTta, Bb3MOXHOCT 3a Nona3BaHe Ha
€MNEKTPOHHA MnoLla B pasfiMyHu
cuUTyauun.

7.4.1.3. PasbupaHe 3a
Heobxo4MMOCTTa OT NOSICHUTENEH
€TUKET - BbBEXAaHEe Ha TOYHO
onucaHue Ha n3noss3BaHe Ha
CbKpalleHus, NpoBEpKa Ha npasonuca
N T.H.

7.4.2.1. PasbupaHe Ha Bb3MOXHOCTTa
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7.5. ObmeH Ha
cboOLeHunsa

©e3onacHocCT

7.4.3. [TbpBU CTBMKK

7.4.4 TlpomsaHa Ha
napameTpute

7.5.1. YeTeHe Ha
cbobLeHus

7.5.2. OTroBop Ha
cbobLleHne

7.5.3. Na3npawaHe Ha
cbobLleHus

3a nony4asaHe Ha CI1AM.

7.4.2.2. Ocb3HaBaHe Ha Bb3MOXHOCTTa
OT NPOHMKBaHE Ha KOMMIOTbPEH BUPYC
ypes HeNo3HaTK CbOBLLEHUS U BITOXKEHN
B TAX NpuUKadeHn cansose.

7.4.2.3. PasrnexgaHe NoHATMETO
“‘umdopos nognuc’.

7.4.3.1. PasrnexxgaHe nbTs 3a 4OCTbHN
00 €enekTpOoHHaTa nolla v 3aBbpLUBaHe
paboTaTa C Hes

7.4.3.2. OTBapsHe Ha NOLLEHCKa KYTUSI.
7.4.3.3. OTBapsiHe Ha eqHO Unn
HSKOJTKO CBHOOLLLEeHUS.

7.4.3.4. PaboTa C HAKOMKO OTBOPEHU
cbobLeHus.

7.4.3.5. 3aBbpluBaHe paboTata CbC
cbobLieHuaTa.

7.4.3.6. 'anona3saHe Ha nomoLlHaTa
cuctemHa Help.

7.4.4.1. Jo6aBsHe 1 npeMmaxBaHe Ha
pend Ha 3arnaBueTo: Tema, gaTa Ha
nonyyasaHe.

7.4.4.2. HacTponka Ha naHenuTe c
NHCTPYMEHTMW.

7.5.1.1. OTMeTKa Ha CbOOLLEHNETO.
N3TpmnBaHe.

7.5.1.2. OTmeTKa Ha cbobLeHneTo, 3a
[OKrnag, vYe € Npo4YEeTEHO UNu
HEenpoYeTEHO.

7.5.1.3. OTBapsHe N CbxpaHeHue Ha
cbobLeHus.

7.5.2.1. \anona3esaHe Ha onuuuTe:
“OTtrosopwu”, “OTroBOpu Ha BCUYKK”.

7.5.2.2. OTroBapsiHe Ha cbOOLLEeHNE
6e3 opurnmHana Ha BXxogsiWwoTo
cbobLieHue.

7.5.3.1. CbcTaBsAHe Ha cbobOLEeHMe.

7.5.3.2. BbBexxgaHe Ha agpeca Ha
nony4artena B noneto “To”.

7.5.3.3. N3npawaHe Ha konuve oT
CbOOLEHNEeTO Ha yKa3aH afpecaHT;
n3npatlaHe Ha Konue oT CbOobLLEHNETO
HeCcbAbpXKaLlo nHdopMaums 3a gpyrm
agpecu.

7.5.3.4. BbBexxgaHe Ha Tema Ha
cbobLeHneTo.

7.5.3.5. [pamaTmnyeckn KOHTPOS Ha
n3npaLlaHoTo cbobLLeHne.

7.5.3.6. lNpunaraHe Ha dann nnu
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7.5.4. KonnpaHe,
npemecTBaHe 1

n3TpuBaHe
7.6. 7.6.1. TexHonorus
YnpaBneHue
Ha
eNleKTpoHHaTa
nowa

7.6.2. Nanon3BaHe Ha
agpecHaTa KHura

7.6.3. CopTupaHe Ha
cbobLleHns

7.6.4. NoarotoBkKa 3a

dannoBe KbM CbOOLLEHNETO.

7.5.3.7. N3npawaHe Ha cbobLleHneTo ¢
OKa3aH CpOK.

7.5.3.8. N3npawaHe Ha cbobLleHus ¢
N3Mnon3BaHe Ha CNMCcbka C agpecu.
7.5.3.9. MNpenpawaHe Ha cbobLLieHne.
7.5.4.1. Konupare'®, npemectane'® Ha
TEKCT B paMK1UTE Ha CbobLEeHNETO, B
npegenntTe Ha OTBOPEHO CbOOBLLIEHNE.
7.5.4.2. KonnpaHe Ha TekCT OT apyr
N3TOYHWK B MUCMOTO.

7.5.4.3. N3TpuBaHe Ha TEKCT B
cbobLeHneTo.

7.5.4.4. N3TpMBaHe Ha npukayeHuTe
dannose B NUCMOTO.

7.6.1.1. PasnuyHn Ha4MHKM 3a
ynpaBreHne Ha enekTpoHHaTa nowua,
TakmBa KaTo Cb3gaBaHe U
npenMeHyBaHe Ha nanku, npeMecTBaHe
Ha CbOOLLEHNETO B CbOTBETHATA nanka,
N3TPUBAHE Ha HEHYXXHUTE CbOBLLIEHNS,
N3nons3BaHe Ha CrUCHK C agpecu.
7.6.2.1. Cb3pnaBaHe Ha CrUCHK C
agpecwu.

7.6.2.2. lobGaBsHe Ha agpec B
agpecaHTa KHura.

7.6.2.3. aTpuBaHe Ha agpec oT
agpecHaTa KHura.

7.6.2.4. O6bHOBsIBaHE Ha agpecHaTa
KHWUra crnepg norydaBaHe Ha
cbobLieHue.

7.6.3.1. TbpceHe Ha CbObLLEHNSA MO
onpeaeneHn KpuTepum — nanpatlad,
Tema, CbAabpXallo ce cbobLeHme,
AaTta v T.H.

7.6.3.2. Cb3gaBaHe Ha HOBa narka 3a
cbobLeHus.

7.6.3.3. lNpemecTBaHe Ha cbobLWEeHUATA
B HOBa Marnka B nowjeHckaTa KyTusi.
7.6.3.4. CopTupaHe Ha cbobLieHnsTa
no ume n gaTa.

7.6.3.5. N3TpmBaHe Ha cbobLEHMS.
7.6.3.6. Bb3cTaHoBsIBaHE Ha U3TPUTH
CbOOLLEHUS.

7.6.3.7. NoyncTBaHe Ha KOLWYETO OT
CbAbpXKaLUTE CE B HETO U3TPUTK
cbobLeHus.

7.6.4.1. NpenBaputeneH nperneg Ha

'8 KonupaHe osHauaBa usnonssaHe Ha metoaa Copy Paste
¥ MpemecTBaHe o3HayvaBa u3nonssaHe Ha metoaa Cut Paste
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nedyart cbobLieHuaTa.
7.6.4.2. [lpoMsAHa Ha HacTPOMKNTE 3a
neyaT: neyaT Ha TeKyLLOTO CbobLLeHme,
Ha MapKMpaHus TEKCT OT CbOOLLEHNETO,
Gpon Ha konusaTa.
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